
继教院字〔2017〕3号
关于召开山东科技大学第二十六次成人
高等教育工作会议的通知

各函授站（点）：
为总结成人高等教育工作管理经验，提高教育教学质量，经研究定于6月2日至3日召开山东科技大学第二十六次成人高等教育工作会议，现将有关会议事项通知如下：
一、会议内容
1、2016年度成人高等教育工作总结及2017年工作安排；
2、传达教育部、山东省教育厅和山东省教育招生考试院有关2017年成人高等教育招生文件；
3、下达2017年各函授站（点）招生专业计划，发放2017年招生简章；
4、安排2018届（2018年1月份毕业）学生毕业设计工作；

5、表彰山东科技大学高等学历继续教育先进单位；
6、表彰山东科技大学高等学历继续教育先进个人；
7、工作交流。
二、会议安排
1、会议时间：6月1日报到，2日至3日开会
2、会议地点：泰山宾馆会议厅
3、报到地点：泰山宾馆
地    址：泰安泰山区红门路26号
电    话：15610317588  张经理
4、食宿统一安排，费用自理。
三、会议要求
1、各函授站（点）均需派代表参加；
2、拟会议交流经验的单位，及时准备材料；
3、会议交流材料（电子版）请于5月12日前发送至sdkdcjzb@163.com或通过QQ发送至招办李雪处。
四、联系方式
联 系 人：许曰才  孔宪军  李雪
联系电话：（0538）3075928   18853856568 
             （0538）3075926   18853881998
             （0538）3075822   13905387921

附件1：山东科技大学成人高等教育工作会议参会人员报名表
附件2：山东科技大学学历继续教育先进单位评选条件和先进个人评选条件
附件3：山东科技大学学历继续教育先进单位申请表和先进个人申请表
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附件1：

山东科技大学成人高等教育工作会议参会人员报名表

	姓   名
	单位名称
	性 别
	职 务
	手机号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	住 宿 安 排
[请画“√”
确认]
	1、预计到达泰安的时间   日上午（ ）下午（ ）   
2、是否住宿：是(    ) 否(    )
3、住宿时间：6月1日（  ） 2日（  ）3日（  ）


注：6月份泰安市住宿紧张，请各函授站（点）务必于2017年5月 12日前把会议回执发到sdkdcjzb@163.com或通过QQ发送至招办李雪处。
[image: D:\我的文档\Tencent Files\215168068\Image\C2C\Y}MY2K%VDJ0AEEBH4FMLB`Q.png]


交通路线：
（1）汽车：乘坐汽车到泰安市长途汽车站。在长途汽车站乘坐公交2路公交车，到林校操场站下车，前行100米至红门路，沿红门路北行200米即至；打的约9元。
（2）火车：至泰安站下车，乘坐3路公交车，到岱宗坊站下车，沿红门路北行50米即至；打的费用约7元钱左右。
（3）高铁：至泰安站下车，乘坐17路公交车，到林校操场站下车，前行100米至红门路，沿红门路北行200米即至；打的约20元左右。
（4）若提前到学院办事，可从高铁站直接乘K66次公交车到泰山中学站下车，前行100米即到，票价2元。












附件2：
山东科技大学学历继续教育先进单位评选条件

1、单位领导重视学历继续教育，关心和支持继续教育工作。
2、认真执行学历继续教育的方针政策，遵守学校各项规章制度。
3、办学指导思想端正，教学管理工作积极主动，按时完成学院各科室布置的工作。
4、招生工作组织健全，职责明确，人员稳定，制度健全。函授站（点）招生必须切实遵守国家招生政策、法规和学校的相关招生规定。严格依照国家有关成人招生政策和法规科学有效地组织实施招生工作。积极宣传学校的招生政策。
5、函授站（点）按办学协议中规定的地区范围招生，没有异地招生和站中设站（或教学点）现象。函授站（点）没有委托中介机构或个人进行招生。
6、招生规范，没有虚假宣传广告、乱承诺（包括降低收费标准、发成人高考试题答案的短信、不收教材费、不用参加期末考试等）等违规招生现象，违规招生现象零投诉。
7、在省厅组织的教学监管平台数据录入等工作中，能高质量的按时完成任务。
8、新生报到注册后，按办学协议规定时间（每年4月1日前）缴清各种费用。按规定征订、发放教材。
9、2016年底在籍学生300人以上，且2017级注册学生100人以上。


山东科技大学学历继续教育先进个人评选条件

1、招生先进个人评选条件
（1）认真贯彻执行国家有关成人招生方针政策，热心招生工作，爱岗敬业、尽职尽责，具有较强的事业心和责任感。
（2）从事成人招生工作连续两年以上，深入厂矿企业发动组织生源，招生工作具有开拓性。
（3）招生规范，没有虚假宣传广告、乱承诺（包括降低收费标准、发成人高考试题答案的短信、不收教材费、不用参加期末考试等）、等违规招生现象，违规招生现象零投诉。
2、优秀教师评选条件
（1）坚持四项基本原则，忠诚党的教育事业，为人师表，教书育人，在提高教学质量、培养人才上成绩突出。
（2）教学态度一贯严谨踏实，认真完成各个教学环节的任务，全面履行教师的职责。对学生认真负责，细致耐心，既能严格要求又有具体帮助。
（3）努力钻研业务，不断提高教学水平。认真总结和探索成人教育的规律和特点，勇于创新，教学效果显著，深受学生的欢迎和好评。
（4）关心学生，注重思想政治工作，在促进学生全面发展上有突出贡献。
3、优秀教育工作者评选条件
（1）坚持四项基本原则，坚持贯彻党的教育方针、政策，严于律己，管理育人，为培养高质量的人才勤奋工作，成绩突出。
（2）热爱成人教育事业，工作勤恳、踏实，认真负责。管理工作井然有序，各种表格填写清楚，上报及时。
（3）全面关心学生，主动与学生所在单位联系，及时向有关方面反映学生学习中存在的各种问题，为学生排忧解难，受到学生爱戴和欢迎。
（4）对学生严格管理，严格考勤，及时检查督促学生进行网上学习，并按时完成作业。经常向任课教师反映对教学的意见和要求，为培养高质量的人才做出突出贡献。
（5）自觉做好教学服务工作，为教学创造良好的环境和条件，教师和学生都感到满意。
4、优秀班主任评选条件
（1）全面关心和指导函授生的学习。负责督促、检查函授生的面授出勤、网络学习、作业、实习、实验、课程设计等教学环节的执行和完成情况。
（2）负责了解函授生对函授教学的意见，及时转达给函授站领导并反映给任课或辅导教师，帮助他们掌握教学情况，不断改进教学方法，提高教学质量。
（3）负责组织、建立并指导班委会的工作。
（4）配合函授站组织好每年一次的成人高等教育优秀学生、优秀学生干部评选工作。
（5）向函授生宣传和贯彻学校、函授站有关函授教育的各种规章制度。对违反纪律和规定的函授生负责教育和提出处理意见。
（6）帮助函授站组织和监督期末考试，贯彻考试制度和考场规则，一旦发现作弊一定要严肃处理，并负责教育，协助函授站做好函授生的学籍管理和成绩管理工作。

函授站先进个人称号推荐数量说明：2016年底在籍学生数100~199人，先进个人称号共推荐2人；在籍学生数200~399人，先进个人称号共推荐3人；在籍学生数400~799人，先进个人称号共推荐4人，在籍学生数800人以上，先进个人称号共推荐5人。个人申报先进个人称号不能兼报，各函授站根据条件分散申报。
注：各函授站（点）申报的先进材料（函授站（点）盖章），统一寄至招办李雪处。















附件3：
山东科技大学学历继续教育先进单位申请表

	函授站（点）名称
	

	2016年底在籍学生人数
	

	2017级注册人数
	

	主要工作事迹








	

设站单位意见
	

公   章
年   月   日

	

学校审批意见
	

公   章
                                  年   月   日




山东科技大学学历继续教育招生先进个人申请表

	姓名
	
	性 别
	

	所在函授站 
	
	职 务
	

	招生工作主要事迹










	
函授站（点）意见
	

                     公   章
                      年    月   日

	
学校审批意见
	
                      公   章
                           年    月   日



山东科技大学继续教育优秀教师申请表

	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	政治面貌
	

	所在函授站
	
	职务
	

	主
要
事
迹
	



                         
                              年    月    日 

	函
授
站
意
见
	


                   
                               年     月    日

	
学
校
意
见
	

                               

 年     月    日

	备
注
	  
                                           年    月    日



山东科技大学继续教育优秀教育工作者申请表

	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	政治面貌
	

	所在函授站
	
	职务
	

	主
要
事
迹
	


                                         

 年    月    日 

	函
授
站
意
见
	  


                                              
年    月    日

	
学
校
意
见
	

                                         

年    月    日

	备
注
	  
              年    月    日



山东科技大学继续教育优秀班主任申请表
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	职称
	

	所在函授站
	
	职务
	

	主
要
事
迹
	



年  月  日

	函
授
站
意
见
	   年  月  日       

	
学
校
意
见
	年  月  日       

	备
注
	
                                          
年  月  日
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