山东科技大学成人高等教育考试检查工作记录表
市地：                    考点：                     年    月    日——    日

	考
点
准
备
工
作
	张贴“考点平面图”
	
	张贴“考场规则”
	

	
	张贴“科目时间表”
	
	张贴“作弊处理规定”
	

	
	考试组织设立

（组、室）
	保密
	考务
	宣传

	
	
	
	
	

	
	领导重视情况
	认真
	一般
	差

	
	
	
	
	

	试卷袋数
	
	试卷接收、
保管人签字
	

	考

场

考

试

情

况
	考场布置
	张贴考场编号、学员座号
	
	单人、单桌、单行
	

	
	
	地面、墙壁、黑板、桌洞四净
	
	桌洞朝前
	

	
	考

生

考

试

情

况
	考生入场、出场及考试纪律：

	
	
	考场违纪查处情况：(如有无替考、夹带小抄等现象)


站点负责人签字：                                 巡考人员签字：
	考场考试情况
	监
考
人
员
工
作
情
况
	组织入场及验证：

	
	
	试卷发放、收交及保密、保管：

	
	
	监考及填写《考场记录》情况：

	
	
	认真履行职责和违反规则情况：

	
	考试组织情况
	考场数量
	

	
	
	监考教师人数
	

	
	
	应到考试人次
	

	
	
	实到考试人次
	

	
	
	到考率
	

	
	在主要问题
主要经验及存
	

	备   注
	巡考人员全面检查站点考试组织情况，认真填写此表。


